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Guida di utilizzo del Webinar 
 
Cosa sono i Webinar? 
 
Il webinar è uno strumento che coniuga in un’unica esperienza la comodità 
dell’utilizzo da casa con l’efficacia e l’interattività tipiche di un evento in presenza. 
Proprio come in un’aula reale ci si ritrova ad un’ora prestabilita e tutti i partecipanti 
hanno la possibilità di intervenire attivamente nel corso dell’evento per porre 
domande e condividere idee. 
 
Come si usa il sistema di formazione attraverso i Webinar? 
La prima cosa da fare è quella di accedere alla piattaforma principale, dedicata alla 
formazione.  
Proprio per questo motivo riceverete una mail contenente il link e le credenziali 
provvisorie di accesso. 

 
 

1. Una volta cliccato sull’indirizzo presente nella mail verrete riportati sulla 
piattaforma, dove sarà necessario inserire username e password provvisorie. 

 
 

2. Al primo accesso il sistema vi chiederà di accettare e firmare l’informativa 
sulla privacy e, inoltre, di cambiare la password. 

 



3. Una volta individuato il corso e la lezione da seguire, come da esempio la 
lezione “Webinar 6/05/2020”, è sufficiente cliccare sopra. 

 
4. Per partecipare al webinar occorrerà cliccare sul link evidenziato nella 

lezione, come da esempio: 

 
5. Verrete indirizzati ad una nuova pagina di iscrizione al webinar, dove vi 

verranno richiesti alcuni dati come nome, cognome ed email. 

 



6. Una volta completata la registrazione, occorrerà attendere l’orario previsto e 
sarà possibile procedere cliccando su “collegarsi al webinar”. 

 
 

7. Vi verrà richiesto in automatico di aprire il programma “GoToOpener”: un 
semplice plug-in da installare. 

 
 

8. Occorrerà attendere che il docente inizi la lezione, qualora non l'abbia già 
fatto. Inizialmente i corsisti avranno i propri microfoni disattivati, sarà il 
docente che eventualmente li attiverà. 

 



9. E’ importante che, mentre viene seguita la lezione in webinar, la piattaforma 
iniziale (a cui si è loggati al punto 1) NON venga chiusa. 

10. Durante il webinar i corsisti potranno vedere il docente ed eventualmente la 
documentazione che condividerà, ma non il contrario (il docente non vedrà il 
corsista e/o il suo schermo). 

11. Si consiglia, in accordo con il docente, di mantenere il proprio microfono 
disabilitato, attivandolo solo quando necessario, al fine di evitare interferenze 
audio. 

 
12. Durante il webinar avrete la possibilità di porre domande allo staff, 

dall’apposita sezione 

 
 
oppure potrete semplicemente alzare la mano, cliccando sull’icona di seguito 
evidenziata 

 
 

13. Ultimata la lezione in webinar, sarà necessario ritornare sulla piattaforma 
dedicata alla formazione per la conclusione della lezione, 



 
 
con la compilazione e firma del modulo di autocertificazione. 

 
14. Le eventuali successive lezioni previste saranno accessibili solo il giorno 

prestabilito per il webinar. 
15. Infine, concluse tutte le lezioni previste per il corso, sarà necessario compilare 

la “Verifica Finale”. 

 


